Guatemala 30 de septiembre de 2019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle

mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 6154-2019 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 603-2019 correspondiente al mes de septiembre del
presente ano y para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie B
numero 0065

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para
el desarrollo de las actividades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.
. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y

contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de Compras.
Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a
la programacion y ejecucion de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizacion cuando sea requerido.

. Brindar apoyo a la Seccion de Compras y las distintas unidades que integran el

proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidaciéon de
obras.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
documentos para la liquidacion del mes de septiembre del Servicio de abogacia
y notaria para resolver asuntos laborales juridicos a cargo de la Delegacion de
Asuntos Juridicos.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos para la liquidacion del mes de septiembre de 2019 de



10.

arrendamiento de bodega con oficina para resguardo del Archivo de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos para la liquidacion del mes de septiembre de 2019 de
arrendamiento de Edificio para el personal de la Direccién de Areas Sustantivas
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Brinde apoyo en el proceso de liquidaciéon de expedientes para pago por medio
de fondo rotativo de la compra de insumos y servicios para las diferentes
actividades de la Direccion de Areas Sustantivas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa de Mantenimiento y reparacién de papel
higiénico para uso del personal del Centro Deportivo y Recreativo Gerona a
cargo de la Jefatura de Centros Deportivos de la Direccién Técnica de Areas
Sustantivas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboraciéon de
documentos de compra directa de Mantenimiento y reparacién de puertas y
persianas de los siete modulos (cambio de registro y chapas) del Centro
Deportivo y Recreativo Erick Bernabé Barrondo Garcia de la Direccion Técnica
de Areas Sustantivas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos para la compra directa de Servicio de mantenimiento preventivo de
carpeta de gramilla sintética (arena y caucho) el Centro Deportivo y Recreativo
Roosevelt a cargo de la Jefatura de Centros Deportivos de la Direccion Técnica
de Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion. '

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa de Computadoras de escritorio para el
personal de la Delegacion de Comunicacién y Difusion Cultural.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos para la compra directa de Servicio de soporte técnico y
mantenimiento por un afio del sistema de gestion de Plan Operativo Anual de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion DELPHOS. A cargo de la
Delegacién de Planificacion y Modernizacién de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos para la liquidacion de compra directa de Servicio de soporte
técnico y mantenimiento por un afo del sistema de gestion de Plan Operativo
Anual de la Direccion General del Deporte y la Recreaciéon DEL/PHOS. A cargo
de la Delegacion-de-Rlanificacion y Modernizacion de la Direccion General de
Deporte y la Recres:io' del Viceministerio del Deporte y la Rec,l%acién.
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